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Art
Art
Art

Art
Art
Art
Art
Art
Art

Art.

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

INDICE

TITOLO |
PRINCIPI GENERALI
1 Definizioni
2 Oggetto
3 Finalita

TITOLO Il

LA STRUTTURA ORGANIZZATIVA

4 Organizzazione

5 Composizione del S.U.A.P.

6 Dirigente e referenti interni

7 Compiti del Responsabile dello Sportello ddni
8 Incarico di direzione dello Sportello Unico

9 Definizione degli ambiti di competenza

10 Coordinamento

TITOLO Il
PROCEDIMENTI
11 Principi generali e campo di applicazione
12 Preistruttoria
13 Presentazione della domanda unica
14 Procedimento ordinario
15 Procedimento mediante autocertificazione
16 Conferenza dei servizi
17 Procedimento di variante urbanistica setrfiqdita
18 Collaudo
19 Disposizioni particolari

TITOLO IV

NORME FINALI
20 Formazione, aggiornamento e dotazioni téogiche
21 Accesso all’archivio informatico
22 Informazione e promozione
23 Sponsorizzazioni
24 Disposizioni transitorie e finali
25 Entrata in vigore e pubblicita



TITOLO I - PRINCIPI GENERALI
Art. 1 — Definizioni
1. Aifini del presente Regolamento, salva diversa indazione, si intende per:

a) S.U.A.P.: lo Sportello Unico delle Attivita Prodivé di cui al D.P.R. 20 ottobre 1998 n. 447
come modificato ed integrato dal D.P.R. 7 dicemi2@0 n. 440/2000 e successive
modificazioni ed integrazioni;

b) Responsabile: il Dirigente dello Sportello Unicaswo delegato nominato con provvedimento
del Sindaco o con altro atto previsto dalle norngenti;

c) Referente interno del S.U.A.P.: il dipendente detiministrazione Comunale individuato come
Responsabile delle fasi procedimentali di competatizun Ufficio o di un Servizio ovvero di
una o piu materie collegate allo Sportello Unico;

d) Referente esterno del S.U.A.P.: il dipendente Asiministrazione terza individuato come
Responsabile delle fasi procedimentali di competeatizun Ufficio o di un Servizio ovvero di
una o piu materie collegate allo Sportello Unico @arte dei competenti organi
dell’Amministrazione interessata;

e) Struttura: il Dirigente dello Sportello Unico deldtivita Produttive, il Responsabile, i referenti
interni del Comune ed il personale dipendente Aeihinistrazione Comunale a qualunque
titolo, anche in via provvisoria, a disposizioné 8&J.A.P. nell’esercizio delle funzioni previste
dal presente Regolamento;

f) Decreto: il Decreto del Presidente della Republ2i@attobre 1998 n. 447 come modificato ed
integrato dal D.P.R. 7 dicembre 2000 n. 440 e ssi¢e modificazioni ed integrazioni;

g) Procedimento semplificato: il procedimento ammnaisto disciplinato dall’art. 4 del Decreto;

h) Procedimento mediante autocertificazione: il praoethto amministrativo disciplinato dall’art.
6 del Decreto;

i) Procedura di collaudo: il procedimento amminist@tiisciplinato dall’art. 9 del Decreto;

j) Sito: le pagine web dedicate allo Sportello UnietledAttivita Produttive;

k) E-mail: I'indirizzo di posta elettronica della stitwra S.U.A.P.;

[) Domanda Unica: la domanda diretta alla attivazidgleprocedimento di cui al D.P.R. 447/1998
(modificato dal D.P.R. 440/2000);

m) Variante ordinaria: la variante allo strumento uibfico disciplinata dalla vigente normativa
nazionale e regionale;

n) Variante semplificata: il procedimento di variantdanistica disciplinato dall’art. 5 del D.P.R.
447/1998 (modificato dal D.P.R. 440/2000) e daigpdsizioni del presente Regolamento;

0) Sponsorizzazione: i contratti di sponsorizzaziogk,accordi di collaborazione, nonché le
convenzioni con soggetti pubblici o privati diredtifornire consulenze o servizi aggiuntivi ai
sensi e per gli effetti dell’art. 119 del D.Lgs.728000.

Art. 2 — Oggetto

1. Il presente Regolamento, nell’ambito della disciglsull’'ordinamento degli uffici e dei servizi,
di cui costituisce parte integrante, definisce itecr organizzativi ed i metodi di gestione
operativa del S.U.A.Rui sensi del D.P.R. 447/98, cosi come modificatdda.R. 440/2000.

2. Lo Sportello Unico per le Attivita Produttive cdsisce unita organizzativa ai sensi dell’art. 4
della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii.



Art. 3 — Finalita

1.

Lo S.U.A.P. persegue in linea generale il rispe#o I'applicazione dei principi
costituzionalmente tutelati dall'art. 97 Cost. estdniisce lo strumento innovativo mediante |l
quale I'Ente locale Comune di Sabaudia assicuradita di conduzione e la semplificazione di
tutte le procedure inerenti gli impianti produttidi beni e servizi ed opera quale centro
d'impulso per lo sviluppo economico del proprioriterio, assicurando la gestione del
procedimento unico, l'assistenza e l'orientamentle @amprese ed all'utenza in genere,
promuovendo la diffusione e la migliore conoscedelie opportunita e potenzialita esistenti
per lo sviluppo economico del territorio.

L’organizzazione deve in ogni caso assicurare enitita, efficienza, efficacia e rispondenza
al pubblico interesse dell’azione amministrativa&cado i principi di professionalita e
responsabilita oltre che di snellezza e rapidita.

TITOLO Il - LA STRUTTURA ORGANIZZATIVA

Art. 4 — Organizzazione

1. Le funzioni di cui al titolo precedente sono edetei direttamente ed in modo unitario dagli
enti coinvolti nella procedura S.U.A.P. attraverkp Sportello Unico delle Attivita
Produttive.

2. A detta struttura sono assegnate risorse umarenZiarie e tecniche adeguate alle finalita
che devono essere perseguite, secondo i prograefmitiddagli organi politici.

3. La Giunta puo dettare indirizzi e criteri applieatal fine di coordinare le attivita dello
Sportello Unico con quelle degli altri uffici deimministrazione.

Art. 5 - Composizione del S.U.A.P.

1.

Lo Sportello Unico delle Attivita Produttive si cpaone:
a)del Dirigente della struttura;

b)del Responsabile del Servizio;

c)dei responsabili di procedimento;

d)dei referenti interni;

e)dei referenti presso le altre Amministrazione.

Il Dirigente/Responsabile della struttura ed i mesgabili di procedimento, si avvalgono
direttamente del personale dipendente dellAmmiamsbne Comunale, concordando i tempi e
le forme di collaborazione con i rispettivi Respainii degli uffici e dei servizi.

Nell’esercizio delle attribuzioni disciplinate dapresente Regolamento il personale
dellAmministrazione Comunale e funzionalmente attigente della struttura, ricevendo da

guesta ordini e direttive.

Il Dirigente/Responsabile, nelle forme e nei tinprevisti dai protocolli di intesa con le
Amministrazioni esterne si avvale del personaledaltre Amministrazioni coinvolte nel
procedimento concordando i tempi e le forme diatarazione con i rispettivi Responsabili.

| responsabili dei dipendenti che a qualunqudatitsi trovano a collaborare, anche in via
provvisoria od in relazione ad uno specifico praceshto, con lo Sportello Unico delle Attivita
Produttive devono comunque prendere in carico #&ighre relative allo S.U.A.P. al fine di
garantire il rispetto dei tempi procedimentali di al presente Regolamento e sono soggetti alle
direttive del Dirigente/Responsabile della strutur



6.

| dipendenti assicurano la massima disponihdlita creazione, aggiornamento e revisione della
modulistica e delle informazioni relative a proiceenti di competenza dello S.U.A.P..

Il Dirigente/Responsabile coordina le attivitécdi al presente articolo attraverso:
a)Richieste informali (telefoniche o telematiche);

b)Incontri e conferenze interne dei servizi;

c)Richieste formali con sollecito o diffida;

d)Altri strumenti di collaborazione, formale od infoale.

Art. 6 - Dirigente/Responsabile e referenti interni

1. Alla direzione dello Sportello Unico e prepostoinigente o suo delegato.

2. Al Dirigente/Responsabile compete:

a) L’emanazione dell'autorizzazione unica, degli atfi interruzione e sospensione del
procedimento, della comunicazione di esito negativaché ogni altro atto previsto dal
D.P.R. 447/1998 come modificato dal D.P.R. 440/2000

b) La convocazione delle conferenze dei servizi irdedelle conferenze dei servizi esterne e
delle audizioni di cui al D.P.R. 447/1998 modifcadal D.P.R. 440/2000 previste dal
presente Regolamento;

c) L’adozione di tutti gli altri atti e provvedimantanche organizzativi, concernenti lo
S.U.A.P., compresi tutti gli atti che impegnanorfninistrazione verso 'esterno;

d) La gestione finanziaria, tecnica ed amministegtivi compresi autonomi poteri di spesa, di
organizzazione delle risorse umane, strumentalicertrollo;

e) La responsabilita dell’intero procedimento perildscio delle autorizzazioni concernenti i
procedimenti di cui al presente Regolamento.

Ferma rimanendo tale responsabilita, il Dirigenésfponsabile puo individuare altri addetti alla

struttura quali Responsabili di procedimento, evalmente assegnando loro la responsabilita di
fasi endoprocedimentali o di adempimenti istruit@ontinuando peraltro ad esercitare una
diretta attivita di sovrintendenza e di coordinatoen

Il Dirigente/Responsabile puo delegare la firmalidati a rilevanza esterna al personale della
struttura con le modalita e le forme previste dalamativa vigente.

Art. 7 - Compiti del Dirigente/Responsabile dello Bortello Unico per le Attivita Produttive

1. Oltre a quanto indicato nell'articolo precedente Dirigente/Responsabile dello S.U.A.P.

sovrintende a tutte le attivita necessarie al fuaaionamento dello stesso ed in particolare:
a) coordina l'attivita dei referenti e dei responsalulei procedimenti, al fine di
assicurare il buon andamento delle procedure ditdicompetenza,
b) segue I'andamento dei procedimenti presso le Altmeninistrazioni di volta in volta
coinvolte da un procedimento unico, interpellantioeferente del S.U.A.P. presso
I’Amministrazione ovvero direttamente, se necessagii uffici o i responsabili dei
procedimenti di competenza;
c) sollecita le amministrazioni o gli uffici in casor¢tardi o di inadempimenti;
d) cura che siano effettuate le audizioni con le irspreoinvolgendo, se necessario le
amministrazioni o gli uffici di volta in volta intessati;
e) cura che siano effettuate le comunicazioni agéressati.



2.

Il Dirigente/Responsabile organizza e detta diggioni affinché la struttura impronti la propria
attivita ai seguenti principi:

a) massima attenzione alle esigenze dell’'utenza;

b) preciso rispetto dei termini e anticipazione dstgssi, ove possibile;

c) rapida risoluzione di contrasti e di difficoltaénpretative;

d) divieto di aggravamento del procedimento e persegnio costante della
semplificazione del medesimo, con eliminazione dititgli adempimenti non
strettamente necessari;

e) standardizzazione, informatizzazione e diffusionellad modulistica e delle
procedure;

f) costante innovazione tecnologica, tesa alla seivgtibne dei procedimenti e dei
collegamenti con l'utenza, anche mediante l'intidoe della firma elettronica, ed al
miglioramento dell'attivita di programmazione;

g) fornitura di prestazioni accessorie e complemengamuelle di semplificazione
procedimentale, con particolare riguardo alla imfazione sui finanziamenti, sulle
dinamiche economico-produttive, sulle possibilitaupazionali.

3. Atal fine la struttura attua:

a) forme di collaborazione con i soggetti pubblicire/ati, ivi comprese le associazioni
di categoria, i professionisti, le imprese;

b) accordi, convenzioni o altro atto relativo alla sparizzazione di iniziative dirette
alla tutela del pubblico interesse e di quanto igtedal presente Regolamento.

c) incarichi e consulenze secondo la vigente dis@pilinmateria nonché collaborazioni
e assistenza con enti, societa o organizzazioalifirate al miglioramento del servizio
da rendere agli utenti e ad una preferibile impostee della struttura.

Art. 8- Incarico di direzione dello Sportello Unicoper le Attivita Produttive

1. L’'assegnazione dell'incarico di direzione dello 8ptho Unico € disposta in base al vigente
statuto e regolamento di organizzazione degli uéfidei servizi.

Art. 9 - Definizione degli ambiti di competenza

1.

Il Dirigente/Responsabile dello S.U.A.P. svolge peopria attivita con piena autonomia

gestionale ed organizzativa, nel rispetto dellettire del Sindaco e risponde nei confronti degli
organi di direzione politica:

del perseguimento degli obiettivi assegnati nepaito dei programmi e degli

indirizzi fissati dagli organi politici;

dei rendimenti e dei risultati della gestione fin@nia, tecnica ed amministrativa,

anche sotto I'aspetto dell’adeguatezza del gradsmddisfacimento dell'interesse pubblico,
incluse le decisioni organizzativi e di gestionémkysonale;

della funzionalita della struttura organizzativa € preposto e dell'impiego ottimale

delle risorse finanziarie, umane e strumentali gissee;

del buon andamento e della economicita della gestio

2. Il Dirigente/Responsabile determina, con proptio,ali ambiti di competenza:

dei referenti interni;
del personale dipendente della struttura;
dei responsabili degli endoprocedimenti.



3. Lo S.U.A.P. cura:

a) I'accoglienza del pubblico per le informazioni dirattere generale, anche mediante
gli strumenti di comunicazione telematica;

b) la ricezione delle richieste di appuntamento e rdiizione delle conferenze dei
servizi,

C) la ricezione, la protocollazione, I'archiviaziongrtacea ed informatica delle pratiche
ed il loro aggiornamento telematico;

d) 'accesso ai documenti amministrativi, agli archteintenenti dati personali (ai fini

dell’aggiornamento, rettificazione, cancellazionsensi della vigente normativa in materia
di trattamento dei dati personali) I'estrazione abpia, la consulenza generale con
riferimento a tutti gli endoprocedimenti di competa (ove il documento sia detenuto
presso altro ufficio od ente il Dirigente/Responigalchiede allo stesso la consegna del
documento o di copia dello stesso);

e) ogni altra funzione e/o compito attribuito o delegdal Dirigente.

Art. 10 - Coordinamento

1. Lo S.U.A.P. esercita compiti di coordinamento, per attivita disciplinate dal presente
Regolamento, nei confronti delle altre strutturBete cointeressate a dette attivita.

2. Atal fine il Dirigente/Responsabile del S.U.A.Ri0pemanare apposite direttive onde assicurare
uniformita di indirizzo allazione dell’Ente, ricedere prestazioni di attivita collaborativa ai
responsabili delle altre strutture, nonché dispdareostituzione di gruppi di lavoro, con le
strutture interessate, per I'esame di problematiolganizzative o procedurali di interesse
comune. Qualora se ne rawvisi 'opportunita pueesgstesa la partecipazione anche ad enti
pubblici ed organismi privati interessati.

3. Le altre strutture dell’ente cointeressate devossicarare in ogni caso, per gli adempimenti
connessi di loro competenza, una sollecita attu@&zie comunque il pieno rispetto dei termini
prescritti che debbono intendersi fissati in massiktd giorni, salvo diversa determinazione di
legge o di assegnazione.

4. |l Dirigente/Responsabile dello S.U.A.Ra diritto di accesso agli atti ed ai documenttedati
da altre strutture, utili per I'esercizio delle prie funzioni.

5. Analogamente i responsabili delle altre struttwwmanali o di altre pubbliche amministrazioni,
cointeressati ai procedimenti, hanno diritto diemso agli atti e ai documenti dello S.U.A.P. con
le modalita definite e concordate con il DirigeRegponsabile.

TITOLO Il - PROCEDIMENTI
Art. 11 — Principi generali e campo di applicazione

1. Lo S.U.A.P. esercita funzioni di carattere:
a) Amministrativo, per la gestione del procedimentacan
b) Informativo, per I'assistenza e I'orientamento atgrese ed all’'utenza in genere;
C) Promozionale, per la diffusione e la migliore carewa delle opportunita e
potenzialita esistenti per lo sviluppo economiebtdrritorio.

2. In particolare, per la gestione del procedimeniza; lo S.U.A.P. &€ competente in materia di
procedure di autorizzazione, concessione, nulla-osiltro atto di assenso comungque denominato
dalla vigente normativa (ivi comprese le procedsgiggette a denuncia di inizio attivita,
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comunicazione, notifica o altra forma di procedinoemon autorizzatorio) per impianti produttivi di
beni e servizi (relativi al settore agricolo, attigianato, all'industria, al commercio ed ai seiyi
concernenti:

a) Awvio;

b) Modifica dei locali e delle attrezzature;

C) Modifica dellattivita;

d) Trasferimento;

e) Subingresso;

f) Cessazione;

0) La localizzazione, realizzazione, ristrutturaziob@npliamento, la riattivazione, la

riconversione, I'esecuzione di opere interneijltecalizzazione.

3. L’avvio del procedimento avviene con la presemagidella domanda da parte dell'interessato.
4. La domanda, immediatamente protocollata, vieneassa nell’archivio informatico.
Art. 12 — Preistruttoria

1. Salva la possibilita di avviare in ogni momento whei procedimenti di cui ai successivi
articoli, I'interessato puo chiedere alla struttura

a) un parere preventivo, cioé una pronuncia sulla aomta, allo stato degli atti in
possesso della struttura, dei progetti prelimidarimedesimi sottoposti al suo parere con i
vigenti strumenti di pianificazione paesistica,riteriale e urbanistica, con la normativa
commerciale, igienico-sanitaria e la restante ndisraanerente una delle operazioni di cui
al presente Regolamento. Lo S.U.A.P., sentiti fjiciuinterni e quelli degli enti interessati,
si pronuncia senza che ci0o pregiudichi la defimeio dell’'eventuale successivo
procedimento amministrativo. Il parere e rilasciatel termine di 20 giorni per i
procedimenti di minore complessita e comunque emhine massimo di 90 giorni per gli
altri procedimenti. Sono in ogni caso considerabcpdimenti di minore complessita i
procedimenti soggetti a denuncia di inizio deliath ed a comunicazione. L'interessato
puo, in qualunque momento e salvo il pagamentaluligdi di istruttoria comunque dovuti,
rinunciare al parere preventivo e presentare laashala unica. La struttura e gli enti ed uffici
coinvolti si pronunciano sulla base della documzapte prodotta dall'interessato senza
chiedere, di regola, integrazioni documentali;

b) I'indizione di una conferenza di servizi preistastf, cioé un incontro preliminare con il
Dirigente/Responsabile ed i referenti della stmattal fine di chiarire l'iter procedimentale
ottimale, anche in relazione ai risparmi di temgdenaro e risorse, per la realizzazione
dell'opera richiesta. La riunione, ove ritenuta e&saria, € convocata entro 30 giorni dalla
richiesta. Della riunione € redatto apposito verlml a seguito della stessa sono trasmessi
direttamente all'interessato, al proprio tecnicofiducia o ad altro dallo stesso indicato i
modelli di domanda necessari per l'avvio del pracehto con indicazione dell’iter
procedimentale ottimale.

c) una consulenza specifica, cioe una attivita di stppalla predisposizione dei modelli di
domanda e di comunicazione, di ricerca dei mater@imativi e delle informazioni utili per
lo svolgimento di un procedimento di competenzéodglU.A.P.

2. Le attivita di cui al comma precedente sono sulbatei al pagamento di un corrispettivo, salve
le tasse e/o tributi previsti da specifiche dispiosii, a copertura delle spese amministrative
sostenute dalla struttura.

3. La determinazione del corrispettivo e stabiliba celibera di Giunta Comunale.



Art. 13 — Presentazione della domanda unica

1.

Il procedimento ha inizio con la presentazione alelbmanda unica, da compilarsi su
apposita modulistica disponibile presso lo S.U.AARa stessa sono allegati i modelli di
domanda, comunicazione e denuncia di inizio déNig, nonché la relativa
documentazione prevista per [lattivazione dei vandoprocedimenti. Ai fini della
presentazione delle istanze allo S.U.A.P, anchecaso di attivazione di un unico
procedimento, l'interessato dovra produrre la daaannica e le domande relative ai vari
procedimenti attivati, il tutto in triplice copi&ulla domanda unica, ove previsto, dovra
essere assolta un’unica imposta di bollo.

In ogni caso il procedimento unico non pu0 costuun aggravamento dei singoli
endoprocedimenti per i quali si applicano le nopnefavorevoli in ordine a:

f)  itermini del procedimento;

g) ladocumentazione da allegare;

h) le modalita di compilazione e presentazione dstignze e della documentazione.

La domanda, in regola con le norme sullimpostabdilo e con gli altri adempimenti
connessi al pagamento di tasse e/o contributi, eseptata in triplice copia, salva la
produzione di un numero superiore di copie eventaate previste dalla vigente normativa
in relazione a specifici procedimenti al protocalel Comune o direttamente allo S.U.A.P.
completa delle dichiarazioni e della documentaziomescritta.

Sono salve le norme di semplificazione di cui alPIR. 445/2000 e successive
modificazioni ed integrazioni. LAmministrazione @aoinale, in attesa dell’applicazione
ufficiale e definitiva della firma digitale, sperenta e concorda forme di trasmissione
documentale in via telematica concordando le fodirgaranzia, di sicurezza e di controllo.

La struttura, ricevuta la domanda, la immette imiaadnente nell’archivio informatico,

dandone notizia agli aventi diritto tramite adegu&trme di pubblicita, anche per via
telematica. A tal fine & idonea anche la trasmissivia e-mail senza firma digitale.
L’inserimento nell’archivio informatico costituiscavvio del procedimento ai sensi della
Legge 241/1990 e ss.mm.ii..

L'interessato pu0 comunque presentare una copita dEcumentazione richiesta su
supporto informatico (cd-rom contenente files inrnfato concordato con il
Dirigente/Responsabile dello Sportello Unico), andon autenticato con la firma digitale,
al fine di favorire e velocizzare la trasmissiomdlal documentazione per I'acquisizione dei
pareri. In tal caso I'interessato e/o il tecnicoancato attestano nel corpo della domanda la
conformita della documentazione contenuta sul ocd-con quella cartacea presentata allo
S.UAP..

Ove difettino copie della domanda e/o della docuamane allegata, I'istanza € in ogni
caso accolta e la struttura puo procedere allaigpesizione delle copie necessarie per
istruire la pratica, salva la possibilita di chiezlall'interessato la produzione delle stesse in
relazione al carico di lavoro dell’ufficio.

Ove la domanda sia priva di elementi essenzialengalmente anche nella allegata

documentazione, la struttura comunica all'interesdéanterruzione dei termini fino alla
regolare integrazione della stessa; tali integraziealva diversa indicazione e salva la
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10.

11.

b)
c)

12.

14.

15.

16.

richiesta di proroga per giustificati motivi, demassere presentate a pena di archiviazione,
entro 30 giorni dalla ricezione della richiesta.damunicazione di richiesta di integrazione
non pregiudica il corso dell’istruttoria in ordiree procedimenti per i quali la domanda
risulta completa e che potranno essere definiti han@anticipatamente mediante
autorizzazione unica finale.

Ove la domanda risulti completa, anche a seguitle detegrazioni di cui al precedente
comma, la struttura invita ogni amministrazionecdi intenda avvalersi a far pervenire gli
atti autorizzatori o di consenso, comunque denctmieatro un termine non superiore a
quello previsto dalla normativa vigente, dal praléx d’'intesa o da altro atto comunque
vincolante ed indicato nella richiesta di pareasinessa dalla struttura.

L'interessato puo, in ogni fase del procedimentesentare istanze di attivazione di ulteriori
endoprocedimenti con le modalita indicate nel presarticolo.

Entro il termine concordato con le Amministraziderze lo S.U.A.P. riceve le eventuali
richieste di integrazioneentro il termine 25 giorni dalla data di protocalne della
domanda unica riceve le eventuali richieste digragione dagli uffici interned entro 30
giorni dal ricevimento della domanda unica comuiltanteressato I'eventuale:

richiesta di integrazione documentale;

comunicazione di diritti e spese a carico dell'tessato;

password e/o gli estremi dell'indirizzo interneegso il quale potra verificare lo stato di
avanzamento della pratica.

Le richieste di integrazioni, le comunicazioni dntarruzione o0 sospensione del
procedimento sono validamente comunicate dall'egsato, con riferimento ai recapiti
indicati nella domanda unica e/o nella documenteziallegata, anche mediante e-mail,
telefax, sms ecc.:

Direttamente all'interessato presso l'indirizzoldgdropria residenza,

Direttamente all'interessato presso l'indirizzoldéipresa;

Al tecnici ed esperti incaricati presso lo studibab recapito indicato;

Agli indirizzi di posta elettronica ed ai recam#llulari indicati.

. Decorso il predetto termine non possono essergsithaltri atti 0 documenti concernenti

fatti risultanti dalla documentazione inviata.

Il termine del procedimento resta sospeso fino plasentazione degli atti integrativi
richiesti ovvero inizia a decorrere ex novo nelocascui la documentazione originaria era
carente di elementi essenziali ai fini dell'ideitgizione della domanda e/o dei procedimenti
amministrativi attivati.

Ove occorrano chiarimenti in ordine alle soluzitetniche e progettuali o al rispetto delle
normative amministrative e tecniche di settore alana il progetto si riveli di particolare

complessita ovvero si rendano necessarie modifedh@rogetto o il Comune intenda
proporre una diversa localizzazione dell'impiamtel’ambito delle aree individuate ai sensi
dell'articolo 2 del D.P.R. 447/1998, il responsabdel procedimento puo convocare il
soggetto richiedente in conferenza dei serviziligiria, per una audizione in contraddittorio
di cui viene redatto apposito verbale.

Qualora, al termine dell’audizione, sia raggiuntm w@ccordo sulle -caratteristiche
dell'impianto, ai sensi dell’articolo 11 della Leyg agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii., il
relativo verbale vincola le parti secondo quan®vmto dall’art. 6 del Decreto.



Art. 14 — Procedimento ordinario

1. Salvo che [linteressato non opti per [lattivaziondi un procedimento mediante
autocertificazione e salvi i casi di attivazione plocedure soggette a denunzia di inizio di
attivita, comunicazione o altra procedura semglthcsi applicano le disposizioni di cui al
presente articolo. Ai fini dell’attivazione di umgzedimento ordinario I'interessato presenta la
domanda unica unitamente alle istanze per latibrez di uno o piu endoprocedimenti
comportanti il rilascio di atti di assenso da pattePubbliche Amministrazioni. Lo S.U.A.P.
acquisisce gli atti di assenso ai sensi del D.B4R/1998, della Legge 241/1990 e ss.mm.ii., del
presente Regolamento e degli eventuali accordneeswioni con gli enti interessati.

2. Nel caso di progetti di opere da sottoporre a @aione di impatto ambientale si applica quanto
previsto nel D.P.R. 447/1998.

3. Se, entro i termini previsti, uno degli uffici olgeamministrazioni coinvolte si pronuncia
negativamente sulla richiesta di parere o di cosseaomungque denominato, la pronuncia e
trasmessa dalla struttura al richiedente entrooBngiavvisando lo stesso della possibilita di
richiedere la conferenza di servizi ovvero dellagibilita di esercitare i diritti e le prerogative
di cui all’art. 10 bis della Legge 241/1990 e ss.immn assenza di comunicazioni da parte
dell'interessato il procedimento si intende conclesla comunicazione acquisisce il valore di
atto di rigetto.

4. Entro 20 giorni dalla comunicazione negativa, Emssato pud chiedere alla struttura di
convocare una conferenza di servizi al fine dirdedied eventualmente concordare quali siano
le condizioni per ottenere il superamento dellanpria negativa.

5. Nella richiesta di cui al comma precedente dewvessere indicati i seguenti dati:

a) dati dell'interessato e dell'impresa;

b) gli estremi della domanda rigettata;

c) le argomentazioni in base alle quali si ritieneesapile la pronuncia negativa;

d) gli atti che si ritengono emanabili ai fini del garprecedente;

e) 'eventuale proposta di accordo integrativo o $o8Wo ai sensi dell’art. 11 della Legge
241/1990 e ss.mm.ii.;

f) le date nelle quali 'imprenditore preferisce versgalta la conferenza dei servizi.

6. Le indicazioni di cui ai precedenti punti c),a)) f) non vincolano in alcun modo le scelte della
struttura e delle altre amministrazioni coinvolte.

7. Decorsi inutilmente i termini previsti per il adcio dei pareri, entro i successivi 5 giorni, il
Dirigente/Responsabile convoca una conferenzardizéehe si svolge ai sensi dell’articolo 14,
e seguenti, della Legge 7 agosto 1990, n. 24Iness..

8. La convocazione della conferenza e resa pubblediante immissione nelle pagine del sito ed
alla stessa possono partecipare, anche presentamorie e documenti, i soggetti portatori di
interessi pubblici o privati, individuali o collett nonché i portatori di interessi diffusi cositiu
in associazioni o comitati, cui possa derivare vegjudizio dalla realizzazione del progetto
dell'impianto produttivo. | partecipanti alla ritome possono essere assistiti 0 rappresentati da
tecnici ed esperti di loro fiducia.

9. La conferenza dei servizi, alla quale possonoreseegitate anche le Amministrazioni e gli uffici
che non hanno espresso parere sfavorevole o chieammo partecipato al procedimento, non si
svolge nel caso in cui gli uffici interessati abimatrasmesso nel termine previsto il proprio
parere favorevole sulla base della proposta di fixedione presentata dall'interessato.

10. Degli intervenuti, della documentazione prodottdegli interventi in sede di conferenza dei
servizi e dato conto nel verbale e/o nell'atto lena

11. La conferenza fissa il termine entro cui pervenlita decisione.

12. 1l procedimento si conclude in ogni caso nel terindicato dal D.P.R. 447/1998.
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13. Il Dirigente/Responsabile con la comunicazioneahvocazione della conferenza dei servizi,
puo indicare un calendario di lavori e di scademamehe per quanto attiene alla presentazione,
da parte dell'interessato, della eventuale docuazemrie integrativa necessaria.

14. La conferenza dei servizi procede allistruttodel progetto ai fini della formazione di un
verbale che tiene luogo delle autorizzazioni, ddlanosta e dei pareri tecnici, previsti dalle
norme vigenti 0 comungue ritenuti necessatri.

15. Il verbale recante le determinazioni assunte daidle#erenza di servizi, che si pronuncia anche
sulle osservazioni presentate dai soggetti intemientiene luogo del provvedimento
amministrativo conclusivo del procedimento e vienmediatamente notificato o comunicato, a
cura dello S.U.A.P., al richiedente e/o ai teceitiesperti intervenuti in sua vece.

16. Decorsi inutilmente i termini, per le opere datgpbdrre a valutazione di impatto ambientale, e
comunque nei casi disciplinati dall’articolo 14 numa 4, della Legge 241/1990, si procede ai
sensi della Legge 241/1990.

17. Ai sensi degli artt. 14 e ss. della Legge 241/18%5.mm.ii., il Dirigente/Responsabile puo,

contestualmente alla richiesta di parere, convolzaoenferenza dei servizi in una data comunque

non inferiore a 15 giorni dalla data di presentagidella domanda.

Art. 15 - Procedimento mediante autocertificazione

1. Il procedimento amministrativo ha inizio press@dempetente struttura con la presentazione, da
parte dell'interessato, di un’'unica domanda preai$p su modulistica conforme a quella resa
disponibile dallo S.U.A.P.

2. La domanda deve contenere:

a) dati anagrafici dell'interessato;

b) dati della ditta/societa;

C) dati del tecnico incaricato;

d) sottoscrizione dell'interessato e/o del tecniaanicato;

e) dichiarazioni (antimafia, autocertificazioni, diahazioni sostitutive dell’atto di
notorieta ecc..) previste dalle vigenti disposizinarmative al fine dell'inizio dellattivita
richiesta;

f) documentazione (planimetrie, relazioni tecnichdegalti ecc...) richieste dalle

vigenti disposizioni in relazione alla domanda;

0) ove necessario, anche la richiesta della concessigitizia,

h) autocertificazioni, attestanti la conformita deiogetti alle singole prescrizioni

previste dalle norme vigenti in materia urbanistidalla sicurezza degli impianti, della

tutela sanitaria e della tutela ambientale, redd#teprofessionisti abilitati o da societa di

professionisti e sottoscritte dai medesimi, unitateal legale rappresentante dell'impresa.
3. L’autocertificazione non puo riguardare:

a) procedimento di valutazione di impatto ambientale;

b) le procedure relative al controllo dei pericoli idcidenti rilevanti connessi con
determinate sostanze pericolose;

C) le procedure relative al controllo e alla prevengie riduzione dell’inquinamento;
d) le altre materie per le quali non e consentitaedaijenti disposizioni normative I

autocertificazione, nonché le ipotesi per le qualinormativa comunitaria prevede la
necessita di una apposita autorizzazione.

4. A seguito della presentazione della domanda ldtsteuda inizio all’eventuale procedimento
per il rilascio della concessione edilizia.

5. Ferma restando la necessita della acquisiziona daliorizzazione nelle materie per cui non €’
consentita I'autocertificazione, nel caso di impiaa struttura semplice, individuati dalla
Regione, la realizzazione del progetto si intenater&zzata se la struttura, entro 45 giorni dal
ricevimento della domanda di cui all’articolo prdeate, non comunica il proprio motivato
dissenso ovvero non convoca l'impresa per l'audieio
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6. La realizzazione dell’'opera € comunque subordiahtdlascio della concessione edilizia, ove
necessaria ai sensi della normativa vigente.

7. Decorsi inutilmente i termini per il formarsi dalemzio-assenso, la realizzazione del progetto
si intende autorizzata in conformita alle autodiegzioni prodotte, nonché alle prescrizioni
contenute nei titoli autorizzatori, ove necesgaeyiamente acquisiti.

8. L'impresa e tenuta a comunicare alla strutturaidiomn dei lavori per la realizzazione
dell'impianto.

9. Sono salvi i termini minori previsti dalla discipd normativa vigente per il maturarsi del
silenzio-assenso.

10.1I procedimento, ivi compreso il rilascio della @ssione edilizia, ove necessaria ai sensi della
normativa vigente, si deve concludere entro il mitesmine possibile e comunque entro 90
giorni dalla presentazione della domanda ovveroadala integrazione per iniziativa
dell'impresa o su richiesta della struttura.

11. Quando la struttura, in sede di esame della domdatti salvi i casi di errore od omissione
materiale suscettibili di correzioni o integrazioniavvisa la falsita di alcune delle
autocertificazioni presentate, il responsabile d®bcedimento ne da comunicazione
all'interessato e trasmette immediatamente gli ati competenti uffici e servizi
dellAmministrazione Comunale e/o di Enti esterrguali procederanno autonomamente alla
segnalazione dei fatti stessi alla competente Paodella Repubblica. I Responsabile
dell'Ufficio che ha proceduto a segnalare i fatth@rocura della Repubblica ne da immediata
comunicazione al Dirigente/Responsabile dello S.B.A

12.1l procedimento e sospeso fino alla decisione iraati fatti denunciati e la struttura:

a) ordina l'immediata sospensione dell’attivita,;

b) ordina la riduzione in pristino a spese dell'imgres

c) adotta o propone I'adozione delle sanzioni amnmaiste previste dalla legge;

d) comunica all'interessato le decisioni adottate;

e) richiede alle competenti amministrazioni I'adoziategli opportuni atti cautelari, di
tutela e sanzionatori.

13. A seguito della comunicazione di inizio dell’att&iper il perfezionarsi del silenzio-assenso, il
Comune e gli altri enti competenti provvedono ddtafare i controlli ritenuti necessari.

14.1 soggetti, portatori di interessi pubblici o privandividuali o collettivi nonché i portatori di
interessi diffusi costituiti in associazioni o cadati, cui possa derivare un pregiudizio dalla
realizzazione del progetto dell'impianto produttigossono, entro venti giorni dalla avvenuta
pubblicita della presentazione della domanda:

a) trasmettere alla struttura memorie e osservazioni;

b) chiedere di essere uditi in contraddittorio;

C) chiedere l'indizione di una conferenza dei serajzérta anche alla partecipazione dei
rappresentanti dell’'impresa.

15.Tutti i partecipanti alla riunione possono essessisditi da tecnici ed esperti di loro fiducia,
competenti sui profili controversi. Su quanto raggantato dagli intervenuti si pronuncia,
motivatamente, la struttura.

16.La convocazione della riunione sospende, per ndmid20 giorni, il termine del procedimento.

17.0ve a seguito della conferenza dei servizi si readaecessarie integrazioni documentali o
modificazioni della domanda i termini del procediteiniziano nuovamente a decorrere dalla
data di trasmissione degli atti.

18.Sono fatte salve le vigenti norme che consentomuzib dell’attivita previa semplice
comunicazione ovvero denuncia di inizio attivita. relativi procedimenti sono attivati
nell'ambito del procedimento unico unitamente aeérguali procedimenti attivati secondo il
regime ordinario ovvero di autocertificazione.
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Art. 16 — Conferenza dei servizi

1. Lo S.U.AP. del Comune di Sabaudia convoca, preagdquisizione del parere/assenso del
Sindaco, la conferenza di servizi nei casi previst
a) dall'art. 14 comma 2 della Legge 241/1990;

b) dall’art. 14 comma 3 della Legge 241/1990;
c) dall'art. 14 comma 4 della Legge 241/1990;
d) dall’art. 14 bis della Legge 241/1990.

2. Lo S.U.AP. deve convocare la conferenza di sersecondo quanto previsto dal D.P.R.
447/1998:

a) nel caso in cui l'interessato ne faccia rictagsel termine perentorio di 20 giorni ai sensi
dell'art. 14 del presente atto;

b) nel caso in cui l'interessato ne faccia rictaeat seguito della scadenza del termine
massimo per il rilascio del provvedimento finalecla® con riferimento ad uno o piu
endoprocedimenti.

3. La conferenza di servizi &€ convocata e svolta angdsi degli strumenti informatici
disponibili, secondo i tempi e le modalita stabildallo S.U.A.P. in accordo con le
amministrazioni e gli interessati.

Art. 17 — Procedimento di variante urbanistica semfificata

1. Qualora il progetto presentato sia in contrasto loostrumento urbanistico, o comunque
richieda una sua variazione, il responsabile detgulimento unico su conforme parere del
responsabile del procedimento del servizio urbmaistrigetta I'istanza con le modalita ed ai
sensi del D.P.R. 447/1998.

2. Nella comunicazione di rigetto l'interessato vienirmato della possibilita di richiedere la

convocazione della conferenza dei servizi di clial 5 del D.P.R. 447/1998 presentando
eventuale documentazione, studi, scritti e mendifensive utili per la convocazione motivata
della stessa e previo acquisizione del parere/ass#al Sindaco.

3. La richiesta di convocazione della conferenza skwvizi inoltrata al S.U.A.P. é resa

pubblica mediante:

a) comunicazione alla Regione ed alla Provincia;

b) affissione all’albo pretorio del Comune;

c) pubblicazione sul sito internet.

4. Le forme di pubblicita di cui al comma precedeststituiscono ad ogni effetto le forme di
comunicazione e diffusione previste dalla vigerdenmativa in materia di variante ordinaria.

5. | controinteressati hanno titolo a presentare @lld.A.P. scritti e memorie difensive durante
intero procedimento. Lo S.U.A.P. prende visionesie pronuncia su tali atti in sede di
conferenza dei servizi.

6. Nella convocazione della conferenza dei serviziode essere indicate le motivazioni tecnico-
giuridiche che giustificano I'opportunita della emtazione.

7. La convocazione € in ogni caso motivata:

a) se richiesta dal Sindaco con proprio atto previcegamento urbanistico della sussistenza
dei requisiti;

b) se linteressato presenta una dichiarazione a fidnan tecnico abilitato che asseveri
I'esistenza dei presupposti di cui all’art. 5 dePIR. 447/1998;

c) se in relazione alla variazione dello strumentcanigtico si € gia pronunciato, con proprio
atto, il Consiglio Comunale.
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8. La Conferenza dei servizi e disciplinata dallgpdszioni della Legge 241/1990 e ss.mm.ii..

9. La conferenza di servizi assume le determinazielaitive all’organizzazione dei propri lavori a
maggioranza dei presenti.

10La convocazione della prima riunione della confeeerdi servizi deve pervenire alle
amministrazioni interessate, anche per via telaraatiinformatica, almenol10 giorni prima della
relativa data. Entro i successivi 5 giorni, le amistrazioni convocate possono richiedere,
qualora impossibilitate a partecipare, |'effettwana della riunione in una diversa data; in tale
caso, lo S.U.A.P. concorda una nuova data, comuaujue i 10 giorni successivi alla prima.

11.Nella prima riunione della conferenza di serviziSdJ.A.P., sentite le amministrazioni che vi
partecipano, determina il termine per lI'adoziondladelecisione conclusiva. | lavori della
conferenza devono procedere con celerita, impiegahdninor numero di riunioni e di
personale coinvolto e non possono superare i 9Migammplessivi. Decorsi inutiimente tal
termini, 'amministrazione procedente provvedeaiss degli articoli 14 e seguenti della Legge
241/1990.

12.Nei casi in cui sia richiesta la VIA si procedesansi degli articoli 14 e ss. della L. 241/1990.

13.0gni amministrazione convocata partecipa alla cemiza di servizi attraverso un unico
rappresentante legittimato, dall’organo competesdeesprimere in modo vincolante la volonta
dellamministrazione su tutte le decisioni di cortgrea della stessa. Il nominativo, la qualifica
ed i recapiti del rappresentante sono comunickti&U.A.P. almeno 5 giorni prima della data
di convocazione della conferenza dei servizi.

14. Si considera acquisito I'assenso dell’lamministraeiil cui rappresentante non abbia espresso
definitivamente la volonta dellamministrazione papsentata e non abbia notificato
allamministrazione procedente, entro il termine 3l giorni dalla data di ricezione della
determinazione di conclusione del procedimentqrdprio motivato dissenso, ovvero nello
stesso termine non abbia impugnato la determinazionclusiva della conferenza di servizi.

15. In tal caso il Dirigente/Responsabile dello S.WP.Ae gli altri organi interessati procedono
all’adozione degli ulteriori atti di competenza.

16. E’ fatta salva la competenza della Regione cosiec@mevista dalla sentenza della Corte
Costituzionale n. 206/2001. Pertanto in caso dsatiso della Regione Lazio la conferenza si
conclude con un diniego alla proposta di variatitessirumento urbanistico.

17. In sede di conferenza di servizi possono esseteesti, per una sola volta, ai proponenti
dell'istanza o ai progettisti chiarimenti o ulteodocumentazione. In ogni caso non puo essere
richiesta documentazione integrativa ove i chiantneichiesti possano essere acquisiti e
verbalizzati in sede di conferenza dei servizi.

18. Nel caso in cui il progetto sia sostanzialmentef@one alla normativa vigente ma siano emerse
proposte di modifiche o integrazioni formali ai gedti la conferenza dei servizi si esprime in
senso favorevole con prescrizioni senza rinviaraul@one e senza sospendere il procedimento.

19. 1l provvedimento finale conforme alla determinam@aconclusiva favorevole della conferenza di
servizi sostituisce, a tutti gli effetti, ogni autzazione, concessione, nulla osta o atto di
assenso comunque denominato di competenza dellengstrazioni partecipanti, 0 comunque
invitate a partecipare, alla predetta conferenzaef@tti abilitativi decorrono dalla data della
conferenza dei servizi.

20. Il dissenso di uno o piu rappresentanti delle amistrazioni, regolarmente convocate alla
conferenza di servizi, a pena di inammissibilitayel essere manifestato nella conferenza di
servizi, deve essere congruamente motivato, nonripeidrsi a questioni connesse che non
costituiscono oggetto della conferenza medesimave decare le specifiche indicazioni delle
modifiche progettuali necessarie ai fini dell’ass®n

21. Se una o pit amministrazioni, sotto la proprigpoesabilita, hanno espresso nell’ambito della
conferenza il proprio dissenso sulla proposta aelthinistrazione procedente, quest’ultima
assume tempestivamente e comunque la determinadiamnclusione del procedimento sulla
base della maggioranza delle posizioni espressesemhe di conferenza di servizi. La
determinazione e’ immediatamente esecutiva.
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22. Alla conferenza puo intervenire qualunque soggeitotatore di interessi pubblici o privati,
individuali o collettivi nonché i portatori di intessi diffusi costituiti in associazioni 0 comitati
cui possa derivare un pregiudizio dalla realizzagidel progetto dell'impianto industriale.

23. Qualora l'esito della conferenza di servizi contplar variazione dello strumento urbanistico, la
determinazione costituisce proposta di variantegd effetto di legge e di regolamento, senza
necessita di ulteriori adempimenti, adozioni edrapgzioni da altri organi od Enti.

24. Sulla determinazione favorevole della conferengiaservizi, tenuto conto delle osservazioni,
proposte e opposizioni formulate dagli aventi @itsl pronuncia definitivamente entro sessanta
giorni il consiglio comunale. Qualora la confererttaservizi, le cui fasi procedimentali sono
seguite dal SUAP, si concluda esito favorevole pifgposta di variante urbanistica, il SUAP
invia immediatamente gli atti all’'ufficio Urbanisa competente per la fase di variazione dello
strumento urbanistico.

25.A prescindere e contemporaneamente allo svolgmnesel procedimento di variante
semplificata di cui al presente articolo pu0 esgepposto I'attivazione del procedimento di
variante ordinaria ai sensi della vigente normasizdale e regionale.

26.In caso di pendenza di piu procedimenti di vagargemplificata e/o ordinaria il
Dirigente/Responsabile dello S.U.A.P. coordina ri viarocedimenti onde addivenire alla
approvazione consiliare dei progetti preferibilngenella medesima seduta e/o nell’ambito di
altre e diverse procedure di variazione dello sento urbanistico.

27.La procedura di cui al presente articolo si agplic relazione agli impianti di cui all’art. 1 del
D.P.R. 447/1998.

28. In luogo della procedura di cui all’art. 5 del [RP 447/98 l'interessato puo richiedere allo
S.U.A.P. l'attivazione della variante urbanisticdla base della vigente normativa regionale. I
procedimento deve intendersi sospeso in attesa definizione della procedura di adozione ed
approvazione della variante. In caso di esito negalo S.U.A.P. comunica il diniego
all'interessato e dispone la decandenza/revoca daéintuali autorizzazioni.

Art. 18 — Collaudo

1. Nelle procedure di collaudo, lo S.U.A.P. parteapa tecnici del Comune ovvero, ove ritenuto
necessario, avvalendosi di personale di altre amstrézioni.

2. L'impresa presenta richiesta di collaudo alla tstina, chiedendo la fissazione della data dello
stesso in un giorno compreso tra il ventesimo exesfisantesimo giorno successivo a quello della
richiesta stessa.

3. La struttura comunica tempestivamente la richiaBeaamministrazioni interessate.

4. Il Dirigente/Responsabile, con la comunicazioneativocazione del collaudo, puo indicare un
calendario di lavori e di scadenze, anche per quaitiene alla presentazione, da parte
dell'interessato, della eventuale documentaziotegnativa necessaria.

5. La documentazione tecnica relativa al collauddyosadiverso accordo, viene messa a
disposizione dei tecnici presenti il giorno stedsbcollaudo.

6. Lo S.U.A.P., tramite il Dirigente/Responsabile um glelegato, partecipa al collaudo svolto dal
professionista indicato dall’'impresa, redigendo agijo verbale in cui si da conto dei soggetti
presenti e delle operazioni svolte. A tal fine pssere delegato anche personale di altri uffici
dellAmministrazione Comunale.

7. Nel caso di collaudo effettuato direttamente aacdell'impresa, per infruttuoso decorso del
termine prescritto al precedente comma 2, ai séelfart. 9 comma 2 del D.P.R. 447/1998 lo
S.U.A.P., avvalendosi di personale degli uffici eorali e delle altre amministrazioni di cui intende
avvalersi ovvero competenti per le attivita di lagiza, dispone I'effettuazione di controlli
successivi, anche a campione e senza preawviso.
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Art. 19 — Disposizioni particolari

a) Procedura soggetta a denuncia di inizio attivita

1.

Nei casi in cui, ai sensi della legislazione vigefiesercizio di un’attivita privata € subordinato
al rilascio di autorizzazione, licenza, abilitazomulla-osta e altro atto amministrativo di
consenso, comunque denominato, I'atto amministsgtievisto € sostituito con la denuncia di
inizio dell’attivita.

La denuncia di inizio di attivitd non si applicahs che cido sia previsto dalla normativa
nazionale o regionale:

a) nei casi in cui il rilascio dell’atto amministirao di consenso é subordinato alla sussistenza di
presupposti e requisiti, il cui accertamento cortgpealutazioni discrezionali, anche tecniche,
da parte del’amministrazione;

b) nei casi in cui & previsto un limite 0 un coggnte complessivo in rapporto all’attivita da
consentire;

C) per i permessi a costruire;

d) per i nulla-osta e vincoli di natura urbanistedilizia.

Nella denuncia e attestata, da parte dell'intetessa@sistenza dei presupposti e dei requisiti
previsti dalla legge per [Il'esercizio dell'attivitacon I'eventuale autocertificazione
dell’'esperimento delle prove effettuate per lafigaidei presupposti e dei requisiti medesimi.
Entro 60 giorni dal ricevimento, 'amministraziosemunale, anche per il tramite degli enti
esterni competenti per materia, verifica la sussiz dei presupposti e dei requisiti e dispone,
ove occorra, il divieto di prosecuzione dell’attivie la rimozione dei suoi effetti, con
provvedimento motivato e notificato all'interessaturo il medesimo termine.

Ai sensi e per gli effetti degli artt. 7 e seggllald.egge 241/1990 e ss.mm.ii. qualora sia
possibile, 'amministrazione fissa un termine enilra@uale linteressato puo provvedere a
conformare l'attivita alla normativa vigente. Inscadi mancato adeguamento si dispone
definitivamente in merito alla prosecuzione detiata.

Le disposizioni di cui al precedente comma norpgiiaano nel caso di dichiarazioni mendaci
o di false attestazioni da parte dell'interessato.

b) Procedura a istanza di parte

7.

9.

Nei procedimenti ad istanza di parte di competengscluse le procedure di DIA,
comunicazione o analoghe procedure a carattere autarizzatorio, il responsabile del
procedimento, prima della formale adozione detatbnclusivo del procedimento a carattere
negativo, comunica tempestivamente agli istantiotivn che ostano all’accoglimento della
domanda a seguito del parere negativo di uno @mitied uffici ovvero in base alle risultanze
dell'istruttoria accertate d’ufficio.

Entro il termine di venti giorni dal ricevimentoldecomunicazione, gli istanti:

a) hanno il diritto di presentare per iscritto ¢ed osservazioni, eventualmente corredate da
documenti, tendenti a dimostrare lillegittimitaliteventuale diniego nonché gli altri elementi
utili al superamento della pronuncia negativa;

b) hanno il diritto di richiedere la convocazionelld conferenza di servizi ai sensi dell’art. 4
del D.P.R. 447/1998.

In relazione a quanto previsto al comma 8 lettled)presente articolo:

1) le osservazioni scritte ed documenti devonogr@re, a pena di irricevibilita, entro il termine
perentorio di 20 giorni dalla data di ricezione. t@amunicazione di preavviso di rigetto e
validamente comunicata all'interessato, con rifemto ai recapiti indicati nella domanda unica
e/o nella documentazione allegata, anche mediamailetelefax, sms ecc.:

- direttamente all’interessato presso l'indirizzlla propria residenza,;

- direttamente all'interessato presso l'indirizzlla impresa;
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- ai tecnici ed esperti incaricati presso lo stumtical recapito indicato;

- agli indirizzi di posta elettronica ed ai recapgllulari indicati;

2) la presentazione di osservazioni e documengrriompe i termini per concludere il
procedimento che iniziano nuovamente a decorg@r@ovodalla data di presentazione degli
stessi;

3) in caso di presentazione di osservazioni o dentimo S.U.A.P. acquisisce dagli uffici ed
enti competenti il parere in merito ai fini delleopuncia definitiva,;

10.In relazione a quanto previsto al comma 8 lettléd)presente articolo:

1) la richiesta di conferenza di servizi determiimaerruzione del procedimento originario e
l'avvio della procedura prevista dal D.P.R. 447839 dagli artt. 14 e seguenti della Legge
241/1990;

2) alla conferenza di servizi ha diritto di parpesie I'interessato, anche mediante propri
rappresentanti nonché gli altri soggetti legittimalla partecipazione al procedimento
amministrativo.

11. Dell’'eventuale mancato accoglimento delle osseovez proposte da parte dell'interessato é
data ragione nella motivazione della comunicaziathe conclusione del procedimento
amministrativo ovvero nel verbale della conferedizservizi.

12. In accoglimento di osservazioni e proposte presentael’ambito del procedimento
amministrativo di competenza dello S.U.A.P., I'amisirazione procedente puo concludere,
senza pregiudizio dei diritti dei terzi, e in ogrEiso nel perseguimento del pubblico interesse,
accordi con gli interessati al fine di determindreontenuto discrezionale del provvedimento
finale ovvero in sostituzione di questo. Al fine faivorire la conclusione degli accordi, |l
responsabile del procedimento pud predisporre ulendario di incontri cui invita,
separatamente 0 contestualmente, il destinatarid p®vvedimento ed eventuali
controinteressati.

13. A garanzia dell'imparzialita e del buon andametéti’azione amministrativa, in tutti i casi in
cui una pubblica amministrazione conclude accorienipotesi previste al comma |, la
stipulazione dell’accordo e preceduta da una détexione dellorgano che sarebbe
competente per I'adozione del provvedimento.

14. Gli accordi di cui al presente articolo debbonsees stipulati, a pena di nullita, per atto scritto
salvo che la legge disponga altrimenti. Ad essiglicano, ove non diversamente previsto, i
principi del codice civile in materia di obbligamice contratti in quanto compatibili.

15. Gli accordi sostitutivi di provvedimenti sono setfy ai medesimi controlli previsti per questi
ultimi.

16. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse Imamistrazione recede unilateralmente
dall'accordo, salvo I'obbligo di provvedere allguidazione di un indennizzo in relazione agli
eventuali pregiudizi verificatisi in danno del pto.

TITOLO IV - NORME FINALI
Art. 20 — Formazione, aggiornamento e dotazioni temlogiche

1. LAmministrazione comunale persegue quale obietfivimario la valorizzazione delle risorse
umane e la crescita professionale dei dipendeetiapsicurare il buon andamento, I'efficienza e
I'efficacia dell’attivita amministrativa.

2. A tal fine, compatibilmente con le risorse dispgmini programma e favorisce la formazione e
'addestramento professionale degli addetti assegild® S.U.A.P. e del personale delle altre
strutture che con esso interagisce.

3. Analogamente deve essere curato il successivardeste periodico aggiornamento, anche
eventualmente in forma associata con altri entilloc

4. Lo S.U.A.P. deve essere fornito di adeguate dot@zecnologiche di base che consentano una
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rapida gestione delle procedure ed un agevole ®rdescollegamento con l'utenza, con le altre

strutture interne e con gli enti esterni.

5. In particolare i programmi informatici devono gatiee le seguenti funzioni:

a) il collegamento in rete con gli archivi comunalidmmatizzati;

b) un data base pubblico, organizzato per schedeodedimento, con la descrizione operativa di
tutti gli adempimenti richiesti alle imprese in temi insediamenti produttivi;

c) la gestione automatica dei procedimenti sugli irssednti produttivi, che abbia quali requisiti
minimi: lindicazione del numero di pratica, dell@ologia e della data di avvio del
procedimento, dei dati identificativi del richiedenuno schema riassuntivo dell’intero iter
procedurale e dello stato d’avanzamento dellagaati

d) la realizzazione di un archivio informatico di wtte domande presentate in materia di
insediamenti produttivi;

e) la creazione di una banca dati, in forma anonineagdesiti e delle risposte relative ai diversi
procedimenti;

f) una banca dati delle opportunita territoriali, dbastrazione delle possibilita di insediamenti
produttivi e delle agevolazioni finanziarie e fisgaesenti sul territorio comunale.

6. Lo S.U.A.P. svolge attivita di divulgazione e prazione della propria struttura informatica e del

sito internet previo stanziamento delle risorseessarie.

Art. 21 — Accesso all’archivio

1. E’ consentito, qualora le risorse tecnologiche &npettano, a chiunque vi abbia interesse,
'accesso gratuito all’archivio informatico dello..8A.P., anche per via telematica, per
I'acquisizione di informazioni concernenti:

a) gli adempimenti previsti dai procedimenti per geédiamenti produttivi;

b) le domande di autorizzazioni presentate, con xeatato d’avanzamento delliter procedurale
o esito finale dello stesso;

c) laraccolta dei quesiti e delle risposte relativeigersi procedimenti;
d) le opportunita territoriali, finanziarie e fiscasistenti;

2. Non sono pubbliche le informazioni che possardede il diritto alla privacy, alla privativa
industriale o che rientrino nelle limitazioni alitto di accesso ai documenti amministrativi.

Art. 22 - Informazione e promozione

1. Lo S.U.AP. esercita anche servizi di informazionévolti in particolare alle realta
imprenditoriali, relativi a finanziamenti e agevazilani finanziarie e tributarie, a livello comuniay
nazionale, regionale o locale.

2. Deve essere curata e sempre aggiornata, a tale,soop raccolta di leggi, regolamenti,
circolari, giurisprudenza, risoluzione di quediandi, schemi di domande e quant’altro necessario
per una completa attivita informativa.

3. Nelllambito delle attivita di carattere promoziteado S.U.A.P. pone in essere, direttamente ed
in collaborazione con altri enti ed associaziouitet le iniziative, anche per via telematica, valte
diffondere la conoscenza del territorio e delleepatalita economico-produttive offerte dallo
stesso.

Art. 23 — Sponsorizzazioni
1. Il Dirigente/Responsabile dello S.U.A.P., in atiome di quanto previsto dall’art. 119 del D.Lgs.

267/2000 e dellart. 49 della Legge 449/1997, puapegnarsi mediante contratti di
sponsorizzazione, accordi di collaborazione corgstigprivati ed associazioni, convenzioni con
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soggetti pubblici e privati diretti:
a) alla realizzazione di risparmi di spesa nella gegtidi iniziative promozionali;
b) a fornire, a titolo oneroso, consulenze e senggiantivi rispetto a quelli ordinari;
c) a sperimentare forme di collaborazione pubblicegio di carattere innovativo, anche in
relazione ad eventuali forme di consulenza ed i@s=a tecnica.
2. | contratti, gli accordi, le convenzioni e gliraktti di impegno di cui al presente articolo dewo
a) essere diretti al perseguimento di interessi pabbli
b) escludere forme di conflitto di interesse;
c) comportare risparmi di spesa rispetto agli stanergndisposti;
d) essere resi noti con le piu ampie forme di pubkt@zione.
3. | soggetti pubblici e privati interessati alleziative di cui al presente articolo possono chieder
di essere iscritti in apposito elenco.
4. 1l Dirigente/Responsabile dello Sportello Unicd, fane di promuovere le iniziative di
sponsorizzazione e di collaborazione definite mesente articolo, comunica agli iscritti nell’'elenc
di cui al comma precedente ed agli altri soggéiti Gtiene possano essere interessati:
a) il contenuto delliniziativa;
b) le forme di sponsorizzazione e collaborazione;
c) il tempo massimo per partecipare all’iniziativa,
d) i criteri di scelta della parte contraente.

Art. 24 — Disposizioni transitorie e finali

1. Per quanto non espressamente previsto dal preRegelamento, si fa rinvio alla normativa
vigente in materia di Sportello Unico per le AttaviProduttive, alla Legge 7 agosto 1990 n. 241 e
successive modifiche ed integrazioni, al regolam&oimunale sull'ordinamento degli uffici e dei
servizi ed alla vigente normativa in materia divétéi produttive.

2. Le disposizioni contenute nei vigenti regolamesdimunali in materia di attivita produttive
devono essere interpretate alla luce delle disosizli semplificazione contenute nella Legge
241/1990, nel D.P.R. 447/1998 (come modificatoRi&.R. 440/2000) e nel presente Regolamento
senza necessita di modifica o abrogazione espdetigastesse.

Art. 25 - Entrata in vigore e pubblicita

1. Il presente Regolamento ha vigore dalla data ajgifovazione mentre la sua graduale entrata a
regime avverra secondo l'effettivo esercizio déliezioni, cosi come attestate con determinazione
del Dirigente/Responsabile.

2. Al presente Regolamento deve essere assicurpiia ganpia pubblicita.

3. Copia dello stesso deve inoltre essere sempreatendisposizione del pubblico, anche per via
telematica, perché chiunque ne possa prenderagisi@strarre copia.
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